
คู่มือการใช้งานรายงานผลการดำเนินงานตามตัวช้ีวัดในระบบ ERP 

เมนูป้อนธุรกรรมตัวชี้วัด 

 

1. KC = KPI กิจกรรม สำหรับผู้ใช้งาน รหัส C 

 

1.1 คลิกไอคอน N+ (New)  ป้อน 1 รหัสกิจกรรม ต่อ เลขที่เอกสาร เท่านั้น เพ่ือให้สามารถพิมพ์ PDF ฟอร์ม
การป้อน และ KPI การประเมินผล ที่หน้าอนุมัติได้  

1.2 ป้อนรหัสโครงการ ที่ กิจกรรมนี้อยู่ภายใต้ เช่น 1 หรือ % เพ่ือดู drop-down ตัวเลือกทั้งหมด คลิก
ตัวเลือก กด Enter  

 



1.3 ป้อนรหัสหน่วยงาน, งวด และ เรื่อง/ประเด็น กดปุ่ม Enter หรือ คลิกปุ่ม +  

 

1.4 ป้อนรหัสกิจกรรม หรือ % เพื่อดู drop-down ตัวเลือกท้ังหมด คลิกตัวเลือก แล้วกด Enter 

 

1.5 ป้อนรหัสตัวชี้วัดกิจกรรม หรือ % เพ่ือดู drop-down ตัวเลือกทั้งหมด คลิกตัวเลือก แล้วกด Enter 

 

1.6 ป้อนผลการดำเนินงาน แล้วกด Enter และ ป้อนผลงานของกิจกรรมนั้นๆ แล้วกด Enter 



 

1.7 ป้อนผลการดำเนินงานของตัวชี้วัดตัวต่อไป (ถ้ามี) โดยป้อนรหัสกิจกรรมเดิม แล้วป้อนรหัสตัวชี้วัดตัว
ต่อๆไป จนครบตัวชี้วัดทั้งหมดของกิจกรรมนั้น 

 

1.8 คลิกปุ่ม บันทึก Save และ ปุ่มยืนยันเพ่ือบันทึก 

  

  



2. KL = KPI เป้าประสงค์ สำหรับผู้ใช้งาน รหสั U  

 

2.1 คลิกไอคอน N+ (New) ป้อน 1 เป้าประสงค์ ต่อเลขที่เอกสาร เท่านั้น เพ่ือให้สามารถส่งต่อให้ผู้รายงาน
คนเดียวกันได้ 

2.2 ป้อนรหัสตัวแรกเป้าประสงค์  เช่น 1 หรือ % เพ่ือดู drop-down ตัวเลือกท้ังหมด คลิกตัวเลือก กดปุ่ม 
Enter 

 

2.3 ป้อนรหัสหน่วยงาน, งวด และ เรื่อง/ประเด็น กดปุ่ม Enter หรือ คลิกปุ่ม +  

 

2.4 ป้อนรหัสเป้าประสงค์ หรือ % เพื่อดู drop-down ตัวเลือกทั้งหมด คลิกตัวเลือก แล้วกด Enter 



 

2.5 ป้อนผลการดำเนินงาน เป้าหมายหน่วยงาน และ ผลงาน กดปุ่ม Enter  โดยเป้าหมายหน่วยงาน และ 
ผลงาน เป็นตัวเลขสะสม เพ่ือให้รายงานในแต่ละไตรมาส 

 

2.6 คลิกปุ่ม บันทึก Save และ ปุ่มยืนยันเพื่อบันทึก 

 

 

  



3. KQ = KPI โครงการ  สำหรับผู้ใช้งาน รหัส U  

 

3.1 คลิกไอคอน N+ (New) ป้อน 1 โครงการ และ 1 ตัวชี้วัด ต่อเลขที่เอกสาร เท่านั้น เพ่ือให้สามารถส่งต่อให้
ผู้รายงานคนเดียวกันได้  

3.2 ป้อนรหัสยุทธศาสตร์  เช่น 1 หรือ % เพ่ือดู drop-down ตัวเลือกทั้งหมด คลิกตัวเลือก กดปุ่ม Enter 

 

3.3 ป้อนรหัสหน่วยงาน, งวด และ เรื่อง/ประเด็น กดปุ่ม Enter หรือ คลิกปุ่ม +  

 

3.4 ป้อนรหัสโครงการ หรือ % เพ่ือดู drop-down ตัวเลือกท้ังหมด คลิกตัวเลือก แล้วกด Enter 



 

3.5 ป้อนรหัสตัวชี้วัดโครงการ หรือ % เพ่ือดู drop-down ตัวเลือกทั้งหมด คลิกตัวเลือก แล้วกด Enter 

 

3.6 ป้อนผลการดำเนินงาน เป้าหมายหน่วยงาน และ ผลงาน กดปุ่ม Enter  โดยเป้าหมายหน่วยงาน และ 
ผลงาน เป็นตัวเลขสะสม เพื่อให้รายงานในแต่ละไตรมาส 

 

3.7 คลิกปุ่ม บันทึก Save และ ปุ่มยืนยันเพื่อบันทึก 

 



4. KV = KPI วิสัยทัศน์  สำหรับผู้ใช้งาน รหัส U 

 

4.1 คลิกไอคอน N+ (New) ป้อน 1 วิสัยทัศน์ และ 1 ตัวชี้วัด ต่อเลขที่เอกสาร เท่านั้น เพ่ือให้สามารถส่งต่อให้
ผู้รายงานคนเดียวกันได้ 

4.2 ป้อนรหัสตัวแรกเป้าประสงค์  เช่น 1 หรือ % เพ่ือดู drop-down ตัวเลือกท้ังหมด คลิกตัวเลือก กดปุ่ม 
Enter 

 

4.3 ป้อนรหัสหน่วยงาน, งวด และ เรื่อง/ประเด็น กดปุ่ม Enter หรือ คลิกปุ่ม +  

 

4.4 ป้อนรหัสวิสัยทัศน์ หรือ % เพ่ือดู drop-down ตัวเลือกท้ังหมด คลิกตัวเลือก แล้วกด Enter 



 

4.5 ป้อนผลการดำเนินงาน เป้าหมายหน่วยงาน และ ผลงาน กดปุ่ม Enter  โดยเป้าหมายหน่วยงาน และ 
ผลงาน เป็นตัวเลขสะสม เพื่อให้รายงานในแต่ละไตรมาส 

 

4.6 คลิกปุ่ม บันทึก Save และ ปุ่มยืนยันเพื่อบันทึก  

 

 

 

  



5. การอนุมัติธุรกรรมตัวชี้วัด  

 

การอนุมตัิเอกสาร KC 

Flow การรายงาน
ผล 

ต าแหน่ง 
รายงาน
อนุมตั ิ

รายงานติดตาม
ธุรกรรม 

หมายเหต ุ

ผูด้  ำเนินงำน C BAG500 BAG50K 
ผูด้  ำเนินงำนรำยงำนผ่ำนระบบ ERP ส่ง
อนมุตัิ E 

หวัหนำ้ส ำนกังำน E BAG510 BAG51K ตรวจสอบ และส่งอนมุตัิ F 

รองคณบด ี F BAG520 BAG52K ตรวจสอบ และส่งอนมุตัิ G หรือ J 

คณบดี/ผูอ้  ำนวยกำร G BAG530 BAG53K ตรวจสอบ และส่งอนมุตัิ J 

เจำ้หนำ้ที่กองแผน J BAG540 BAG54K ตรวจสอบ และส่งอนมุตัิ K 

ผอ.กองแผน K BAG550 BAG55K อนมุตัิในระบบเป็น P 

 

การอนุมตัิเอกสาร KL,KQ,KV 

Flow การรายงานผล ต าแหน่ง 
รายงาน
อนุมตั ิ

รายงานติดตาม
ธุรกรรม 

หมายเหต ุ

ผูด้  ำเนินงำน คณะ/
หน่วยงำน 

U BAG501 BAG50L 
ผูด้  ำเนินงำน คณะ/หน่วยงำนรำยงำนผ่ำน
ระบบ ERP ส่งอนมุตัิ E 

หวัหนำ้ส ำนกังำน E BAG511 BAG51L ตรวจสอบ และส่งอนมุตัิ F 

รองคณบด ี F BAG521 BAG52L ตรวจสอบ และส่งอนมุตัิ G หรือ R 

คณบดี/ผูอ้  ำนวยกำร G BAG531 BAG53L ตรวจสอบ และส่งอนมุตัิ R 

ผูร้ำยงำน R BAG560 BAG56L อนมุตัิในระบบเป็น P 

 

 



5.1 การอนุมัติธุรกรรมตัวชี้วัด KC 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบสรุปรายงานผลกิจกรรม 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


