
หนา 1 

แนวปฏิบัติในการจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอร อุปกรณอิเล็กทรอนิกส  
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบดิจิทัล  

มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ ในพระบรมราชูปถัมภ 
---------------------------------------------------------------------------------------------- 

เพ่ือใหการจัดซ้ือครุภัณฑคอมพิวเตอร อุปกรณอิเล็กทรอนิกส ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบ
ดิจิทัลของมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ ในพระบรมราชูปถัมภ ดำเนินไปอยางมีประสิทธิภาพ สอดคลอง
กับกฎหมาย ระเบียบ และยุทธศาสตรมหาวิทยาลัยดิจิทัลแหงชาติ จำเปนตองมีแนวปฏิบัติท่ีชัดเจนเพ่ือใชเปน
กรอบในการพิจารณาอนุมัติ และดำเนินการจัดซ้ือจัดจางไดอยางเปนระบบ 

การดำเนินการดังกลาวตองคำนึงถึงหลักความโปรงใส ความรับผิดชอบ การใชจายงบประมาณอยางมี
ประสิทธิผล และความสามารถในการตรวจสอบยอนหลังได โดยตองสอดคลองกับพันธกิจของมหาวิทยาลัย
ดานการเรียนการสอน การวิจัย และการบริการวิชาการ ตอบสนองตอนโยบายภาครัฐในการสงเสริมการใช
เทคโนโลยีดิจิทัลในระบบราชการ และมาตรฐานความมั่นคงปลอดภัยไซเบอร ซึ่งมีผลกระทบโดยตรงตอความ
นาเชื่อถือของระบบบริหารจัดการของมหาวิทยาลัย 

ในการนี้ มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ ในพระบรมราชูปถัมภ จึงกำหนดแนวปฏิบัติในการจัดซ้ือ
ครุภัณฑคอมพิวเตอร อุปกรณอิเล็กทรอนิกส ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบดิจิทัล เพ่ือใหคณะ สำนัก 
สถาบัน มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ ในพระบรมราชูปถัมภ สระแกว และโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัย
ราชภัฏวไลยอลงกรณ ในพระบรมราชูปถัมภ มหาวิทยาลัยจึงขอแจงแนวปฏิบัติดังนี้ 

1. อำนาจการอนุมัติ  
การพิจารณาและอนุมัติโครงการจัดหา จัดซื้อ จัดจาง การจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอร อุปกรณ

อิเล็กทรอนิกส ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบดิจิทัลของมหาวิทยาลัย โดยใหหนวยงานเสนอ
แบบฟอรมขออนุมัติโครงการเพื่อประกอบการพิจารณาอนุมัติในกระบวนการจัดซื้อจัดจางตามระเบียบพัสดุ 
ขั ้นตอนการพิจารณาและอนุมัติโครงการแบงเปนสองระดับ ไดแก ระดับความเห็นชอบเบื้องตนโดยผาน
คณะกรรมการขับเคลื่อนมหาวิทยาลัยดิจิทัล (Digital University) และระดับอนุมัติขั้นสุดทายโดยอธิการบดี
มหาวิทยาลัย (แบบฟอรมขออนุมัติโครงการจัดหา จัดซื้อ จัดจาง การจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอร อุปกรณ
อิเล็กทรอนิกส ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบดิจิทัลของมหาวิทยาลัย – DU01) 

2. กระบวนการพิจารณาและการดำเนินงาน  
หนวยงานภายในมหาวิทยาลัยที่ประสงคจะจัดหา จัดซื้อ จัดจาง การจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอร 

อุปกรณอิเล็กทรอนิกส ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบดิจิทัลของมหาวิทยาลัย ตองดำเนินการจัดทำ
ขอเสนอโครงการ โดยระบุวัตถุประสงค รายการที่จัดหา แผนการดำเนินงาน และแนบขอบเขตงาน (TOR) 
พรอมประมาณการงบประมาณ แลวเสนอใหคณะกรรมการขับเคลื่อนมหาวิทยาลัยดิจิทัล (Digital University) 
พิจารณาความสอดคลองกับแผนพัฒนามหาวิทยาลัยดิจิทัลและกฎ ระเบียบ ท่ีเก่ียวของ 

3. หลักเกณฑในการพิจารณา  
หนวยงานตองพิจารณาอางอิงขอมูลจาก "เกณฑราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานการจัดหาอุปกรณ

และระบบคอมพิวเตอร" ที่ประกาศโดยหนวยงานของรัฐที่เกี่ยวของ เชน สำนักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพ่ือ
เศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ หรือสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส เพื่อใหการจัดซื้อมีความโปรงใส เปนธรรม 
และสะทอนราคาตลาดท่ีแทจริง 

 



หนา 2 

การพิจารณาโครงการจัดหา จัดซื้อ จัดจาง การจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอร อุปกรณอิเล็กทรอนิกส 
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ และระบบดิจิทัลของมหาวิทยาลัย ตองคำนึงถึงความจำเปน ความไมซ้ำซอนกับ
ครุภัณฑที่มีอยูเดิม ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศที่มีอยูหรือมหาวิทยาลัยอยูในระหวางพัฒนา และมีความ
สอดคลองกับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของมหาวิทยาลัย เชน ภาษาในการพัฒนา การใชรหัสระบุตัวตน 
ระบบความมั่นคงทางสารสนเทศ ความสอดคลองกับแผนพัฒนามหาวิทยาลัยดิจิทัลของมหาวิทยาลัย ความ
โปรงใสของขอบเขตงาน (TOR) การแขงขันอยางเปนธรรม และการคำนึงถึงความมั่นคงปลอดภัยไซเบอรและ
การคุมครองขอมูลสวนบุคคล 

4. การรายงานผลและติดตาม  
เมื ่อดำเนินการแลวเสร็จ หนวยงานตองรายงานผลการใชจาย งบประมาณจริง ผลสัมฤทธิ ์ของ

โครงการ พรอมแนบใบสงมอบ ใบตรวจรับ และขอเสนอแนะเพื่อการปรับปรุงกระบวนการในอนาคต สงตอ
คณะกรรมการขับเคลื่อนมหาวิทยาลัยดิจิทัล (Digital University) และศูนยคอมพิวเตอร กองกลาง สำนักงาน
อธิการบดีรับทราบอยางเครงครัด 

5. ลิขสิทธิ์ และทรัพยสินทางปญญา 
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศและระบบดิจิทัลที่พัฒนาโดยหนวยงานภายในมหาวิทยาลัย ไมวาจะ

ดำเนินการโดยบุคลากรของมหาวิทยาลัยหรือผูรับจางภายนอก หากไดรับการสนับสนุนจากงบประมาณของ
มหาวิทยาลัย ไมวาจะเปนงบประมาณแผนดิน งบรายได หรือเงินอุดหนุนอื่นใด ใหถือวาเปนทรัพยสินทาง
ปญญาของมหาวิทยาลัยโดยสมบูรณ และอยูภายใตลิขสิทธิ์ของมหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ ในพระบรม
ราชูปถัมภ จังหวัดปทุมธานี ทุกประการ 
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